Zarzadzenie Nr 98/ 2013
Wéjta Gminy Zlota
z dnia 27 listopada 2013 roku

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz
sposobu likwidacji srodkéw trwatych Urz¢du Gminy w Zlotej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2013 r.
poz. 330, 613) oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry
wyposazone s3 jednostki budzetowe (Dz. U. z 2010 r. nr 114 poz. 761)

zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ stala komisj¢ likwidacyjna, zwang dalej ,.komisjg”, do przeprowadzania
likwidacji $rodkéw trwalych bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Zlotej, pozostatych
§rodkow trwatych w uzywaniu oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w nastepujagcym
skladzie:

1. Jolanta Piwowarska -przewodniczjca,

2. Kazimiera Krél - czlonek,

3. Celina Pazdzior - czionek.

§ 2.1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢  postgpowanie likwidacyjne zgodnie z
obowiazujagcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do
ninigjszego zarzadzenia.

2. Zbycie i likwidacja nabytych ze $rodkow wiasnych ruchomych srodkéw trwatych, zwanych
dalej ,$rodkami trwatymi”, odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zalgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

3. Wzér wniosku skladanego przez osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zawiera
zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Wzor protokohu z likwidacji sktadnikéw majatku zawiera zalgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz przewodniczacemu
komisji likwidacyjne;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, (
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 98/2013
Wéjta Gminy Zlota z dnia 27.11.2013 roku

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ
PRZY URZEDZIE GMINY W Z1LOTEJ

§ 1.1. Komisja pracuje pod kierunkiem przewodniczgcego stalej komisji likwidacyjnej.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikéw pomocniczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Zlotej oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 2. Do zadan przewodniczacego stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej lub osoby, ktorej mienie przeznaczone do likwidacji zostato
powierzone, '

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzor nad prawidlowoscig pracy komisji,

4) wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jego
uzupekhienia,

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,

8) sporzadzenie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie istotne
dla jego przebiegu informacje, podpisywanego przez wszystkich cztonkéw komisji
likwidacyjne;j.

§ 3. Do zadan czlonkéw stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez Skarbnika i Wéjta wnioskow
komisji inwentaryzacyjnej,

2) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,

3) okreslenie sposobu likwidacji,

4) takie zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zak}éci¢ normalnego funkcjonowania
Urzedu Gminy,

5) przekazywanie przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjne]j informacji o wszelkich
stwierdzonych wtoku likwidacji nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1. zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotéw podlegajacych likwidacji i wpisanie do arkusza
zbiorczego z podziatem na:

a) przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktére mozna likwidowa¢ na zasadach
okreslonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,



b) przedmioty nieposiadajace wartoéci uzytkowe;j,

2. spis rzeczy posiadajgcych wartos¢ uzytkowa udostepni¢ mozna kierownikom podlegtych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy w celu zapoznania sie i wskazania
przedmiotéw, ktorych przejeciem sa zainteresowani,

3. wykaz pozostalych przedmiotéw, nieprzejetych przez podlegle i nadzorowane jednostki
organizacyjne, mozna przekaza¢ Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Zlotej w celu
udzielenia nicodplatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajacym z pomocy osrodka,

4. przedmioty z listy rzeczy posiadajacych wartos$é uzytkows, ktorych nie zagospodarowano
zgodnie z pkt. 2- 3, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez
przedmioty wstgpnie zakwalifikowane jako nieposiadajace wartoscei uzytkowe;.

§ 5. Srodki trwale przedstawiajace warto$¢ uzytkowa mozna komisyjnie zbyé na zasadach
okreslonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu
zdjecia zlikwidowanych przedmiotéw z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu $rodkéw trwatych stuzg nastepujace dowody ksiegowe:
1) OT - przyjecie srodka trwatego,

2) MT - zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego,

3) PT - protokot przekazania-przyjecia srodka trwalego,

4HLT- likwidacja $rodka trwalego.

§ 7. 1. Po zakoniczeniu likwidacji przewodniczgcy statej komisji likwidacyjnej informuje
Wéjta o jej przebiegu i przedstawia konficowy protokol z likwidacji, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, celem zatwierdzenia.

2. Po zatwierdzeniu przez Wdjta, jeden egzemplarz protokotu likwidacyjnego jest
przekazywany do komorki ksiggowosci w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z
ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania a drugi egzemplarz jest przekazywany
Skarbnikowi gminy.



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 98/2013
Wéjta Gminy Ziota z dnia 27.12. 2013r,

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH URZEDU GMINY W ZLOTEJ

§ 1.1. Zbyciu podlegaja $rodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich
uzytkowanie w Urzedzie Gminy w Zlotej a przedstawiajgce wartos¢ uzytkows.

2. Likwidacji podlegaja srodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich
uzytkowanie.

3. Zgloszenie zbycia lub likwidacji srodka trwatego przystuguje przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone.

4. O zbyciu lub likwidacji srodka trwalego decyduje Woit.

§ 2.1. Zbycie srodka trwalego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne
przekazanie. _

2. Sprzedaz srodka trwalego moze nastgpié¢ w drodze publicznego przetargu lub, w
przypadkach okres§lonych w § 26 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu.

3. Srodek trwaty moze byé¢ nieodplatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu
podmiotowi nieb¢dacemu jednostka organizacyjng na zasadach okreslonych w § 27.

§ 3.1. Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego (licytacja) lub przetargu
pisemnego (zbieranie ofert).
2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powolana przez Wojta.

§ 4. W przetargu nie moga uczestniczyc:
1) osoby wchodzace w sklad komisji przetargowe;j,
2) matzonek, dzieci, rodzice i rodzenstwo os6b, o ktérych mowa w pkt 1.

§ 5.1. Przed przystapieniem do przetargu przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej ustala
ceng oszacowania srodka trwalego przy uwzglednieniu jego aktualnej wartosci rynkowe;.
Wycena ta moze by¢ dokonana przez rzeczoznawce,

2. Cena oszacowania nie moze by¢ nizsza niz aktualna wartos¢ rynkowa, a jezeli tej wartosci
nie mozna ustali¢, to nie moze by¢ ona nizsza od poczatkowej wartosci ksiegowej
uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien umorzenia.

3. Wartos¢ rynkowa o ktérej mowa w ust. 1, okresla sie na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w danej miejscowosci w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

§ 6.1. Cena oszacowania jest ceng wywolawcza.
2. Sprzedaz nie moze nastapi¢ po cenie nizszej od ceny wywolawczej, chyba ze zachodzi
przypadek przewidziany w § 26 ust. 1 pkt 3.

§ 7. Ustala si¢ wadium w wysokosci 10% ceny wywolawczej sprzedawanego $rodka trwatego
tytulem zabezpieczenia wykonania zobowiazania wynikajacego z przetargu.



§ 8.1. Prowadzacy przetarg wyznacza termin przetargu oraz oglasza obwieszczenie o
przetargu.

2. Termin przetargu nalezy wyznaczy¢ tak, aby miedzy datg obwieszczenia o przetargu, a
terminem przetargu uptynelo co najmniej 14 dni.

§ 9.1. Obwieszczenie o przetargu powinno w szczegolnosci okreslaé:

1) siedzib¢ Urzedu Gminy w Zlote;j,

2) miejsce przetargu,

3) migjsce i1 termin, w ktérym mozna obejrzec¢ sprzedawane srodki trwale,

4) rodzaj, typy 1 ilo$é sprzedawanych srodkéw trwalych,

5) wysokosé ceny wywolawczej i wadium,

6) sposdb wplacenia wadium we wskazanym terminie,

7) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz jednostki organizacyjnej, jezeli zaden z
uczestnikow licytacji nie zaoferuje ceny nabycia rownej co najmniej cenie wywotawczej,
8) informacje, ze wadium zlozone przez oferentdéw, ktorych oferty nie zostang przyjete,
zostanie zwrdcone bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, ktérego oferta
zostala przyjeta, zostanie zarachowane na poczet ceny.

2. W zaproszeniu do skladania ofert okresla sie ponadto:

1) miejsce, termin i tryb skladania ofert oraz okres wigzania ofert,

2) zastrzezenie, Ze Urzedowi Gminy przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jezeli
uczestnicy przetargu zaofiarowali t¢ sama cene,

3) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz jednostki organizacyjnej, jezeli oferent, ktérego
oferta zostanie przyjeta, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

4) informacje, ze wadium zlozone przez oferentow, ktérych oferty nie zostang przyjete,
zostanie zwrdcone bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, ktérego oferta
zostala przyjeta - zostanie zarachowane na poczet ceny.

§ 10. Obwieszczenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej i w
siedzibie Urzedu Gminy w Ziote;j.

§ 11. Przetarg ustny odbywa si¢ w drodze publicznej licytacji.

§ 12. Przed przystapieniem do licytacji uczestnicy skladaja wadium w wysokosci
przewidzianej warunkami przetargu.

§ 13. Po wywolaniu przetargu, prowadzacy przetarg podaje do wiadomosci:
1) przedmiot przetargu,

2) cene wywolawcza,

3) wysokoé¢ wadium,

4) termin uiszczenia ceny nabycia,

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym srodka trwatego.

§ 14. Stawienie si¢ jednego licytanta wystarczy do odbycia przetargu.



§ 15. Licytacja rozpoczyna si¢ od wywolania ceny $rodka trwalego przeznaczonego do
sprzedazy.

§ 16. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolania. Zaofiarowana
cena przestaje wigzaé uczestnika przetargu, gdy inny uczestnik zaofiarowal cene wyzszg.

§ 17.1. Po ustaniu postgpien prowadzacy przetarg, uprzedzajac obecnych, po trzecim
ogloszeniu zamyka przetarg i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaofiarowat najwyzsza
ceng.

2. Z chwilg przybicia nastgpuje sprzedaz srodka trwalego na rzecz nabywcy.

§ 18.1. Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ ceng nabycia natychmiast po udzielenin mu
przybicia badz w terminie wyznaczonym przez prowadzgcego przetarg, nie dtuzszym niz
siedem dni.

2. Nabywca, ktory w terminach okre$lonych w ust. 1 nie uisci ceny nabycia, traci prawo
wynikajace z przybicia oraz ztozone wadium,

§ 19. Wydanie nabywcy przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu ceny
nabycia.

§ 20. Wadium zlozone przez nabywce ulega zaliczeniu na poczet ceny nabycia, Wadium
zlozone przez innych uczestnikoéw przetargu podlega zwrotowi.

§ 21.1. Prowadzacy przetarg sporzadza protokdt z jego przebiegu, ktory powinien zawieraé:
1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,

2) imiona i nazwiska 0s6b prowadzacych przetarg,

3) wysokos¢ cen wywolawczych,

4) najwyzsza ceng zaofiarowana za $rodek trwaty,

5) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania nabywcy,

6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie sumy, jaka nabyweca uiscit na poczet ceny,

7) wnioski i o§wiadczenia os6b obecnych przy przetargu,

8) wzmianke o odczytaniu protokohu,

9) podpisy osob prowadzacych przetarg i nabywey lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.
2. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia we wskazanym terminie, nalezy niezwlocznie
odnotowa¢ to w protokole z przetargu; podobnie w przypadku wplacenia ceny nabycia w
przepisanym terminie.

§ 22.1. Prowadzgcy przetarg pisemny dokonuje otwarcia ofert, ustala, ktére z nich uznaje sig,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, za wazne oraz czy oferenci uiscili wymagane wadium,
a nadto wybiera oferenta, ktory zaofiarowal ceng najwyzsza.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaofiarowalo te sama cene, prowadzacy przetarg
pisemny wybiera nabywce lub postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie licytacji
miedzy tymi oferentami, wyznaczajac jednoczesnie termin licytacji. Do licytacji stosuje sig
przepisy § 12-21.



§ 23. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie
przetargu.

§ 24. Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwlocznie po zawarciu umowy
sprzedazy lub w terminie wyznaczonym przez prowadzgcego przetarg, nie dtuzszym niz
siedem dni. Przepisy § 18-20 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 25. Z przebiegu przetargu pisemnego sporzadza si¢ protokdl. Przepisy § 21 stosuje sie
odpowiednio.

§ 26.1. Stala komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ $rodki trwale bez przeprowadzenia
przetargu, w przypadkach gdy:

1) srodki te majg ceng rynkowa i jest oczywiste, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢ ceny
wyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sa skladniki majatkowe, ktorych wartos¢ wynikajaca z ewidencji
ksiggowej, uwzgledniajgcej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien umorzenia, nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania skladnikéw majgtkowych za
srodki trwale,

3) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawczej;

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, jednostka organizacyjna moze sprzeda¢
$rodki trwale po cenie najwyzszej oferowanej, ale nie nizszej niz 1/2 ceny oszacowania.

§ 27.1. Warunkiem nieodplatnego przekazania $rodka trwalego innemu podmiotowi,
niebgdacemu jednostka organizacyjna podlegla lub nadzorowana, jest niemoznosé jego w
nich uzytkowania.

2. Nieodplatnie $rodek trwaly mozna przekazac tylko placowce oswiatowej lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia
lub pomocy spotecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty
wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

3. Nieodplatne przekazanie srodka trwalego nastepuje za zgoda Wéjta, na podstawie
protokolu zdawczo- odbiorczego, w ktorym podaje sie¢ w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilosé
Srodka trwalego oraz jego wartos¢ szacunkowa.

§ 28.1. Likwidacjg srodka trwalego przeprowadza komisja likwidacyjna powolana przez
kierownika jednostki organizacyjnej spo$réd pracownikéw tej jednostki, w sktadzie co
najmniej trzyosobowym.

2. Z likwidacji srodka trwalego komisja likwidacyjna sporzgdza protokol, ktéry w
szczegblnosci powinien zawieraé: datg i micjsce sporzadzenia, sktad osobowy komisji
likwidacyjnej, rodzaj, nazwe, cene i iloéé $rodka trwalego, uzasadnienie likwidacji §rodka
trwalego, podpisy czlonkéw komisji likwidacyjne;j.

3. Wzor protokotu z likwidacji zawiera zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.



Zataeznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 98/2013
Wéjta Gminy Zlota z dnia 27.11.2013 r.

(pieczgé jednostki)

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ URZEDU GMINY W ZLOTEJ

Stawiam wniosek o likwidacje nastgpujacych sktadnikéw majatkowych:

- { §rodki trwale, pozostale Srodki trwale w ulywaniu, wartosci niematerialne i prawne)

Cena . Wartos¢
Numer |, Hosé
Lp. Nazwa inwent jednostk. (szt) poczatkowa
@ ' (zh)
-1
2.
3.
4,
UZASADNIENIE WNIOSKU:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

(podpis osoby skladajgcej wniosek)

Egz. 1 — przewodniczacy stalej komisji likwidacyjnej

Egz. 2 — osoba, ktbrej mienie zostalo powierzone



Zalgeznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 98/2013
Wéjta Gminy Ztota z dnia 27.11.2013 r.

(picczgé jednostki)

PROTOKOL NR....
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU URZEDU GMINY W ZLOTEJ

W zwigzku ze zlozonym wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu Gminy w Ziotej w
skladzie:

Przewodniczacy: ~.......coiuiiiiiiiii i

Czlonkowie - ... e

(zuzycie, zniszczenie, uszkodzenia nienadajace si¢ do naprawy itp.) nadajg si¢ one jedynie do
)T L T o) -/ PO PP RS
W zwiazku z powyzszym dokonano HKwidacji .........oeevvriiiiiiiriiiiii e
($rodkow trwalych/ srodkdw trwalych w uzywaniu, warto$ci niematerialnych i prawnych)
zniszczonych/ nieprzydatnych jak nizej:

Lp. | Nazwa $rodka Nr Tloéé | Cena Wartoé¢ | Sposdb fizycznej
inwent. jedn. likwidacji
RAZEM WARTOSC
(STOWRIE Zh. ..o e e e e )
Podpisy:
Przewodniczgey: ......ooevs cenenl
Czlonkowie:
L
2 Zatwierdzam likwidacje:

(Data, podpis i picczgtka kierownika jednostki)
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