ZARZADZENIE NR 106/2015
WOJTA GMINY ZEOTA

z dnia 30 listopada 2015 r.

W sprawie przyjmowania i rozpatrywania petycji kierowanych do organéw samorzadu gminy
Zlota

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U.z2015roku poz. 1515z pézn. zm)) wzwiazku zart, 2 ustawy zdnia 11 lipca
2014 roku o petycjach (Dz. U. z 2014 roku poz. 1195) zarzadzam, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Rozpatrywanie i zalatwianie petycji przez organy gminy jest prowadzone zgodme
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, to jest ustawa zdnia 11 lipca 2014 roku
o petycjach (Dz.U. 22014 roku poz. 1195) , aniniejsze postanowienia zarzadzenia s3 jedynie
uzupetnieniem potrzeb organizacyjnych realizacji zadania. ‘

§ 2. Niniejsze zarzadzenie ustala organizacyjne zasady przyjmowania i rozpatrywania petycji jakie
wplyng do organéw Gminy Ztota: Rady Gminy i Wojta.

§ 3. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegélnosci zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygnigcia lub innego dziatania w sprawie, dotyczgcego podmiotu wnoszacego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegolnej ochrony w imie¢ dobra wspdlnego, mieszczacych
si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

§ 4. Petycja moze byé zlozona przez osobe fizyczna, osobe prawna, jednostke organizacyjng
niebedacg osobg prawna lub grupe tych podmiotéw - w interesie: publicznym, podmiotu wnoszacego
petycje do podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

§5.0 tym czy przedlozony problem jest petycig decyduje tresc zgdania, a nie jego forma
zewngtrzna. Kwalifikacji dokonuje adresat skierowanego pisma.

Rozdzial 2.
Przyjmowanie i rejestrowanie petycji

§ 6. Petycje sa wnoszone pisemnie lub za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej. Petycje
nie moga by¢ wnoszone telefonicznie.

§ 7. Petycje zglaszane pisemnie albo elektronicznie nalezy kierowaé na nastepujace dane
adresowe:

Dane adresowe do wnoszenia petycji

Woéjt Gminy Zlota Rad.a Gr_nm)_z Zlota
. . .o ul.Sienkiewicza 79
Poczta tradycyjna: ul.Sienkiewicza 79 28-425 Ziota
28-425 Zlota
Faks: (41) 35 61 648
e-mail: ug@gminazlota.pl
Skrytka ePUAP: /0117domwtd/skrytka




§ 8. Kazda petycja jaka wplyneta do organéw gminy jest rejestrowana odrebnie wedtug
kompetencji ich rozpatrzenia:

- kierowanych do rozpatrzenia przez Woéjta - w rejestrze prowadzonym na stanowisku Kierownika
Referatu OsOb.

- kierowanych do Rady Gminy - w rejestrze prowadzonym w Biurze Rady przez merytorycznego
pracownika.

§ 9. Rejestry petycji sg prowadzone wedtug danych, okreslonych w zataczniku Nr 1 do ninigjszego
zarzadzenia.

Rozdzial 3.
Rozpatrywanie petycji
§ 10. Petycje rozpatruje W6jt lub Rada Gminy wg swoich whasciwosci.
§ 11. W toku rozpatrywania petycji przeprowadza si¢ nastepujace czynnosci:
- organ rozpatrujacy petycje bada jej wstepna zasadno$c oraz wlasciwos¢ merytoryczna,

- uzyskuje opinie i stanowiska merytoryczne pracownikéw Urzedu Gminy w Zlotej lub jednostek
organizacyjnych w przedmiocie zadan zawartych w petycji,

- moze zasi¢gac opinii prawnych w przedmiocie zadania petycji,

- Wszyscy pracownicy biorgcy udzial wrozpatrywaniu petycji maja obowiazek przekazywaé do
Kierownika Referatu OSOb za posrednictwem poczty elektronicznej dane dotyczace przebiegu
rozpatrzenia petycji, w szczegélnosci dotyczace zasieganych opinii i przewidywanego terminu
zalatwienia sprawy, a po jego zakoficzeniu kopie zawiadomienia o sposobie zalatwienia petycji,

- Kierownik Referatu OSOb przekazuje niczwlocznie pracownikowi odpowiedzialnemu do
opublikowania , informacj¢ zawicrajaca odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji wraz z data jej
zlozenia, oraz imi¢ i nazwisko lub nazwe podmiotu wnoszacego petycje albo podmiotu w interesie
ktérego petycja jest sktadana, anastgpnie dane dotyczace przebiegu postepowania W sprawie
rozpatrzenia petycji , wszczegélnosei dotyczace zasieganych opinii, przewidywanego terminu
zalatwienia petycji oraz informacje o sposobie rozpatrzenia petycj,

- corocznie Kicrownik Referatu OSOb w terminie do 30 czerwca udostepnia na stronach BIP gminy
zbiorczg informacje o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.

§ 12. Koordynacje nad rozpatrywaniem petycji sprawuje Sekretarz Gminy.

§ 13. Petycje sa wykonywane w poszczeg6lnych Referatach Urzedu Gminy lub jednostkach
organizacyjnych gminy.

Rozdzial 4.
Postanowienia koricowe

§ 13. Whniesienie petycji oraz pozniejsze ich rozpatrzenie zwolnione jest z oplat.

§ 14. W Urzedzie przechowuje si¢ oryginaly petycji skierowanych do Wéjta Jub Rady Gminy,
dokumentacjg z postepowania wyjasniajgcego oraz kopie udzielonych odpowiedzi.

§ 15. Kierownik Referatu OSOb. i Biuro Rady sporzadzajg sprawozdanie roczne o zalatwionych
petycjach.

§ 16. Informacje o zatatwieniu petycji podpisujg organy whasciwe do ich rozpatrzenia, tj. Wéjt lub
Przewodniczacy w imieniu Rady Gminy.
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Zatgeznik nr 1do Zarzadzenia Nr 106/2015
Wojta Gminy Zlota
z dnia 30 listopada 2015 r.

Rejestr rozpatrywanych petycji kierowanych do organéw gminy

Lp.

Zasiggane Informacje
o sposobie
zalatwienia

petycji

Imie Przedmiot Data Przewidywany
i Nazwisko petycji zlozenia termin opinie
lub nazwa petycji zalatwienia
podmiotu sprawy
WNOSZ3cego
petycje (w
przypadku
wyrazenia
zgody,
o ktorej
mowa w art.4
ust.3 ustawy
0 petycjach)
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