UCHWALA NR X/66/2019
RADY GMINY ZLOTA
z dnia 26 czerwca 2019 roku

w sprawie zmiany uchwaly Rady Gminy Zlota Nr VI1/44/2019 z dnia

26 marca 2019r. w sprawie zapewnienia wspolnej obshlugi jednostek

organizacyjnych Gminy Zlota zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. [0a pkt 1, art.10b ust.1i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019r. poz. 506 ) Rada Gminy Zlota uchwala, co nastepuje :

§1. Tres¢ §2 uchwaty Rady Gminy Zlota Nr VI1/44/2019 z dnia 26 marca

2019r. w sprawie zapewnienia wspélnej obstugi Jednostek organizacyjnych Gminy

Zlota zaliczanych do sektora finanséw publicznych ulega zmianie i uzyskuje

nastepujace brzmienie :

» §2. Do zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspélnej

obshugi nalezy:

I.

W zakresie obstugi finansowe;:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych i obstugi kasowej,

b) opracowywanie na wniosek dyrektora/kierownika jednostki obstugiwanej planu
finansowego oraz  propozycji zmian w planie finansowym jak tez sporzadzanie
zbiorczych zestawien w tym zakresie,

¢)sporzadzania list wynagrodzen pracownikéw jednostek  obstugiwanych oraz
prowadzenie wszelkiej dokumentacji zwiazane;j z wyplatami wynagrodzen,

d) dokonywania wyplat wynagrodzet oraz naliczanie i odprowadzanie zwiazanych z tym
Swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

¢) zglaszania i wyrejestrowywania z ZUS pracownikéw jednostek obstugiwanych,
f)prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej zaktadowego funduszu §wiadczeti socjalnych
jednostek obstugiwanych,

g) prowadzenie rozliczef z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spolecznych
w sprawach innych niz wymienione pod lit. d-f

h)prowadzenie ~dokumentacji w zakresie wdrazania zewngtrznych  programow
pomocowych i edukacyjnych.

1)sporzadzanie i kontrola rozliczen, sprawozdan z zakresu zadan objetych dotacjami .



2. W zakresie obshugi rachunkowej i sprawozdawczosci
a)prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
b)opracowanie projektow  uregulowan wewngtrznych  jednostek  obstugiwanych
dotyczacych rachunkowosci w tym okreslania zasad (polityki) rachunkowosci oraz ich
przedkiadanie do zatwierdzenia kierownikom jednostek obstugiwanych,
c)przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow, prowadzenie ewidencji $rodkow
trwatych,
d)dokonywania wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
e)prowadzenia, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych ujmujacych
zapisy zdarzefn w przypadku chronologicznym i systematycznym,
f)gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci,
g)sporzadzanie sprawozdaf budzetowych i wymaganej w tym zakresie statystyki oraz
sporzagdzanie analiz ekonomiczno-finansowych, jak tez sprawozdawczosci z procesow
finansowych i przekazywanie sprawozdan odpowiednim jednostkom
h)dokonywanie wstgpnej akceptacji dokumentéw ksiegowych pod wzgledem zgodnosci z
przepisami ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o zamowieniach publicznych,
)wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi zleconych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych,

3. W zakresie obstugi administracyjno-organizacyjne;j:
a)prowadzenia teczek akt osobowych dyrektoréw/kierownikéw jednostek obstugiwanych
oraz ich pracownikow
b)wspélpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzagdowych
programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,
c)weryfikacji projektéw organizacyjnych jednostek pod katem zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami prawa,
d) prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w
tym prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie przewidzianych dla organu
prowadzacego,
e)rozliczania $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela
oraz opracowanie danych do sprawozdania z wysokosci osiggnietych $rednich
wynagrodzen nauczycieli, sporzadzania projektu sprawozdania i przedlozenia go do
zatwierdzenia Wojtowi
f) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacjg jednostek
g)prowadzenie spraw zwigzanych konkursami na stanowisko dyrektora oraz
pracownikéw jednostki obstugiwane;j,
h)prowadzenie archiwum, w tym archiwizowanie dokumentacji jednostek obstugiwanych
i) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wéjta Gminy w zakresie
kompetencji rzeczowych zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek obstugiwanych .

4. Obsluga informatyczna : systeméw i programéw komputerowych oraz obstuga techniczna
w przypadku wystapienia awarii lub innego zdarzenia losowego

5. Obstuga prawna : udzielania porad prawnych z zakresu dziatalnosci danej jednostki
organizacyjnej, oraz konsultacji oraz weryfikacji zgodno$ci z prawem caloksztattu



dziatan jednostek obstugiwanych,

§2. W pozostalym, zakresie uchwata Rady Gminy Zlota Nr VI1/44/2019 z dnia 26 marca 2019r.
nie ulega zmianie .

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia .




UZASADNIENIE:

Znowelizowane przepisy o samorzgdzie gminnym na mocy ktoérych gminy mogg
organizowa¢ i prowadzi¢ wspolng obstuge, w szczegdlnosei administracyjng, finansowg i
organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych,
gminnym instytucjom kultury oraz innym zaliczanym do sektora finanséw publicznych gminnym
osobom prawnym utworzonym na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan
publicznych, z wylaczeniem przedsiebiorstw, instytutéw badawczych, bankéw 1 spolek prawa
handlowego nakazuja szczegdtowe okreslenie zadan powierzonych jednostce obstugujacej w
ramach wsp6lnej obstugi. Wykonujgc powyzszy zapis ustawowy i wskazoéwki organu nadzoru

nalezy podja¢ niniejsza uchwale w tej tresci.




