UCHWALA NR X1X/132/2016
RADY GMINY ZLOTA

z dnia 1 grudnia 2016 1.

W sprawie: utworzenia Centrum Uslug Wspélnych Gminy Zlota i nadania mu statutu oraz zmiany Uchwaly
Nr XVII/121/2016 Rady Gminy Ztota z dnia 7 wrzesnia 2016 1. w sprawie likwidacji jednostki organizacyjnej
Gminy Zlota- Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szké! i Przédszkoli Samorzadowych w
Zlotej

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt. 2, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
+z 2013 1; poz. 885 ze zm.) oraz art. 9 ust. 1, art. 10 b ust 2, art. 18 ust 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 1; poz. 446 ze zm.) Rada Gminy Zlota uchwala, co nastepuje:

. §1.1.Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy sie samorzadowsa jednostke organizacyjna pod nazwg ,,Centrum
Ustug Wspélnych Gminy Zlota”, zwang dalej ,,Centrum".

2. Centrum bedzie prowadzilo gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej.

§2. 1. Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspélng obshuge administracyjng, finansowg i
organizacyjng.

2. Wykaz jednostek obshigiwanych przez Centrum zawarty jest w statucie bedgcym zalacznikiem do
niniejszej Uchwaly. )

§ 3. Z dniem rozpoczecia funkcjonowania jednostki wyposaza si¢ Centrum w mienie stanowigce obecnie
wyposazenie Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkoét i Przedszkoli Samorzadowych w Zlotej.

§ 4. 1. Naleznodci i zobowiazania likwidowanego Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkol i Przedszkoli Samorzadowych w Ziotej przejmuje Centrum Ustug Wspolnych w Zlotej.

2. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych jednostki wedlug stanu na dzien likwidacji podlegaja
wplacie na rachunek bankowy Gminy Zlota.

3. Zadania nalezace do Gminnego Zespolu Obstugi Ekonomiczno - Administracyjnego Szkol i Przedszkoli
Samorzadowych w Zlotej w Zlotej przejmuje Centrum Uslug Wspéluych w Ztotej.

4. Dokumentacje zlikwidowanego Gminnego Zespolu Obslugi Ekonomiczno - Administracyjnego Szko! i
Przedszlkoli Samorzadowych w Ztotej przejmie Kierownik Centrum Uslug Wspélnych w Zlote;.

§ 5. W Uchwale Nr XVII/121/2016 Rady Gminy Zlota z dnia 7 wrzeénia 2016 r. w sprawie likwidacii
jednostki organizacyjnej Gminy Ziota- Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkél i
Przedszkoli Samorzgdowych w Ziotej §6 otrzymuje nsp. brzmienie:

-"§6.Z dniem 1 stycznia 2017 r. pracownicy likwidowanej jednostki zgodnie z art.23 ust.1 ustawy o
pracownikach samorzadowych w zwiazku z art.23! §1 kodeksu pracy stajg sie pracownikami Centrum Uslug
Wspolnych.”

§ 6. 1. Szczeg6lows organizacjg oraz zasady dzialania jednostki budzetowej pod nazwg ,,Centrum Uslug
Wspdlnych Gminy Zlota" okresla Statut stanowiacy zalacznik Nr 1do niniejszej uchwaly.

2. Wykaz mienia zostanie okre§lony w sporzadzonym protokole przekazania.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Zlota.
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§ 8. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy
Zlota

Wiodzimierz Mlaskawa
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XI1X/132/2016
Rady Gminy Ziota

z dnia 1 grudnia 2016 1.

STATUT

Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Zlota
Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne
§ 1. Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Ziota , zwane dalej ,,Centrum”, jest jednostkg
organizacyjna Gminy Ztota, ktora dziala na podstawie:
a) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2016 1. poz. 446 ze. zm);
b) Ustawy z dnia 27 sierpnia z 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2013 1. poz. 885 ze zm.);
¢) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.)
d) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj.Dz.U. 22016 r. poz.902 ze zm.)
e) niniejszego Statutu;
f) porozumien zawartych przez Centrum z obshugiwanymi podmiotami,
g) innych obowigzujgcych aktéw prawnych.
§ 2. 1. Siedziba Centrum jest miejscowos¢ Zlota ul.Parkowa 9/1, a terenem dziatania jest Gmina Zlota.
2. Centrum jest jednostka organizacyjna Gminy Zlota prowadzona w formie jednostki
budzetowej i nie posiada osobowosci prawne;j.
3. Centrum uzywa pieczeci podiuznej o tresci: "Centrum Ustug Wspolnych Gminy Ziota".
Tres¢ pieczeci moze by¢ uzupelniona o adres, numer telefonu, REGON oraz NIP .
4. Centrum uzywa skrétu o nastepujacej tresci: CUW.

§ 3. Celem dzialalno$ci Centrum jest prowadzenie obstugi administracyjnej, organizacyjnej oraz finansowo
- ksiegowej jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 10 a ustawy o samorzadzie gminnym.

Rozdzial 2.

Przedmiot dzialalnosci
§ 4. 1 .Cenfrum prowadzi obsluge nastepujgcych jednostek
a) Szkola Podstawowa w Miernowie;
b) Szkota Podstawowa w Chrobrzu;
¢) Zespdl Placowek Oswiatowych w Zlotej
2. Centrum moze zapewni¢ obstuge innym jednostkom organizacyjnym Gminy Ziota.

3. W sprawie przyjecia nowych jednostek organizacyjnych Gminy Zlota do obstugi Centrum decyzje
podejmuje kazdorazowo Wojt Gminy Ziota.

4. Przyjecie jednostki organizacyjnej do obshigi Centrum odbywa sie po podpisaniu porozumienia
pomiedzy jednostka organizacyjng oraz Centrum precyzujgcego szczegdlowo zakres obstugi.

§ 5. 1 .Do zakresu dzialann Centrum nalezy:

1) w zakresie obstugi finansowe;j:
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a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) biezacy nadz6r nad realizacja planu finansowego,

¢) opracowywanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej planu finansowego i jego zmian,
d) biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,

e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

) dokonywanie wyplat wynagrodzefi oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczet
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniv i wynagrodzeniu,
h) rozliczanie éredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 Karta Nauczyciela,

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdaf z zakresu operacji finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa,

j) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

k) prowadzenie obshugi funduszu mieszkaniowego, na ktéry sklada sie cze$¢ odpisu Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek obstugiwanych;

2) w zakresie obstugi rachunkowej:
a) okreglenie zasad polityki rachunkowosci, -
b) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywéw i pasywow,

¢) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzefr w
przypadku chronologiczinym w sposéb systematyczny,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej
ustawg,

é) prowadzenie ewidencji skladnikéw majatkowych;

3) w zakresie obstugi administracyjno - organizacyjnej:
a) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw Centrum i jednostek obstugiwanych,
b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

c) realizowanie na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej wspélnych w trybie Prawa zamowieil
publicznych zaméwien na uslugi i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowafl o
udzielenie zamdéwien publicznych,

d) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programow
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

4) realizacja innych zadaf bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia Centrum,
a w szczegblnosci:

a) obsluga finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie 1 koordynowanie dziatat w zakresie funduszu
zdrowotnego dla nauczycieli,

b) obsluga finansowo -ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatath w zakresie dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczyciel,

c) obstuga finansowo-ksiegowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcdw o zawieraniu umow z
pracownikami mlodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztéw ksztalcenia mlodocianych,

d) prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie systemu informacji o$wiatowej, w tym prowadzenie
bazy danych o$wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzgcego,

e) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych,

f) udzielanie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek o$wiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek oswiatowych,

g) organizacja dowozu uczniéw (w tym niepelnosprawnych) do placowek o$wiatowych,
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h) planowanie sieci i obwodow placowek o$wiatowych,
1) prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego,

Jj) weryfikacja projektéw organizacyjnych placéwek o$wiatowych pod katem zgodnosci z obowiazujacymi
przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkow finansowych,

k) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na
dyrektora placéwki oswiatowej,

) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Swietokrzyskiego
Kuratora O$wiaty oraz Woita Gminy Zlota,

m) wspolpraca z dyrelktorami jednostek obsiugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki
kadrowej,

n) przygotowywanie projektéw uchwal Rady Gminy Zlota i zarzadzen Wojta Gminy Zlota dotyczacych
oéwiaty 1 jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.

Gospodarka finansowa .

§ 6. 1. Centrum jest jednostka budzetows prowadzaca gospodarke finansowa wedlug zasad
okreslonych:w obowigzujacych przepisach prawnych, w szczegoélnosci w ustawie o finansach publicznych,w
ustawie o rachunkowoéci oraz przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Centrum jest finansowane z budzetu gminy. (

3. Cenfrum posiada wyodrebniony rachunek bankowy.

4, Podstawa gospodarki finansowej Centrum jest plan finansowy jednostki budzetowe;.

5. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sklad ktérego nie wchodzg skladniki mienia jednostek
obstugiwanych.

6. Za stan mienia Centrum odpowiada Kierownik.
7. Nadzér nad dzialalnoseig finansowg Centrum sprawuje Skarbnik gminy, a w pozostalym zakresie Wojt
Gminy Zlota.
Rozdzial 4.

Zarzadzanie 1 organizacja
§ 7. 1. Centrum jest pracodawcy dla zatrudnionych w nim pracownikéw.

2. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych.

3. Centrum zarzadza Kierownik, ktérego zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Zlota.

4, Centrum jednoosobowo kieruje Kierownik na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta
Gminy Ztota.

5. Czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum wykonuje Kierownik.

6. Kierownik jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy.

7. Strukture organizacyjng oraz szczegOtowe zasady funkcjonowania Centrum okre$la regulamin
organizacyjny nadany przez Kierownika.

Rozdzial 5.

Postanowienia konicowe
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§ 8. Zmiany w Statucie dokonywane sg w trybie wlasciwym dla jego nadania.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 10 a pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2016 r.,
poz. 446 z péin, zm.), gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge, w szezegdlnosei administracyjng, finansows
i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych.
W mys$l postanowief art. 10 b ust. 2 ww. ustawy, Rada Gminy w drodze uchwaty okresla
jednostki obstugujace, jednostki obslugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych
jednostkom obstugujacym w ramach wspélnej obstugi.
Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 22013 .,
poz. 885 z pézn. zm.) kierownik jednostki budzetowej, ktéremu dyrektorzy jednostek
obstugiwanych powierza obowiazki w zakresie gospodarki finansowej, jest odpowiedzialny za gospodarke
finansowa tej jednostki w zakresie powierzonych obowigzkow.
Obecnie cata obstuga ksiegowo - finansowa szké! prowadzona jest w ramach likwidowanego z koficem roku
Gminnego Zespolu Ekomoniczno Administracyjnego Szkét i Przedszkoli Samorzadowych w Zlotej, Ustawa
o finansach publicznych obliguje kazda jednostke sektora finansow publicznych do prowadzenia
ksiegowosci przez pracownika tej jednostki, ktéremu kierownik powierzyt obowiazki glownego
ksiegowego, ponoszacego odpowiedzialno$¢ za ich nalezyte realizowanie.
Wobec powyzszego oraz w celu usankcjonowania aktualnie prowadzonej obstugi finansowo-ksiegowe]
Jjednostek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Ziota podjecie niniejszej uchwaly

jest uzasadnione.
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